SMERNICA O VEREJNOM OBSTARAVANI

Zadavanie zdkaziek na dodanie tovarov, poskytovanie sluzieb a uskuto¢iiovanie
stavebnych prac

Komijatice, 01.08.2024
Vydal: Peter Hlavaty, starosta obce

ClL1
Uvodné ustanovenia
Smernica stanovuje zavdzné postupy v procese verejného obstaravania, pravomoci a zodpovednosti pri verejnom
obstaravani zakaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutocnenie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie
sluzieb a stazi navrhov (d’alej len ,,obstaravanie tovarov, prac a sluzieb) v obci Komjatice (d’alej len ,,obec®).

Obec je verejnym obstaravatel'om podl'a § 7 ods. 1 pism. b) zadkona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len “zakon o verejnom obstaravani”).

CL.2
Definicie
Obstaravanie tovarov, prac a sluzieb v obci je verejnym obstaravanim a riadi sa zdkonom o verejnom obstaravani.
Povinnost’ obstaravat’ podl'a zakona 0 verejnom obstaravani sa vzt'ahuje na obstaravanie vSetkych tovarov, prac
a sluzieb uhradzanych obcou, ktorych predpokladana hodnota je vyssia ako finan¢ny limit 50 000,- EUR a to bez
ohl'adu na to, €i sa jednd o verejné alebo d’alSie finan¢né zdroje.

Zakazka je odplatnd zmluva uzavretad medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatel’mi na jednej strane
ajednym alebo viacerymi uspesnymi uchaddza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Zékazka na dodanie tovaru je zdkazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kipa tovaru na splatky alebo prenajom
tovaru s moznost'ou alebo bez mozZnosti odkpenia. Moze zahffiat’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou
tovaru.

Zakazka na uskutoCnenie stavebnych prac je zdkazka, ktorej predmetom je uskutoCnenie stavebnych prac alebo
vypracovanie projektovej dokumenticie a uskutoCnenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou z ¢innosti
uvedenych v oddicle 45 slovnika obstaravania, uskutoénenie stavby, alebo vypracovanie projektovej
dokumentécie a uskutoCnenie stavby, alebo uskutocnenie stavby akymkol'vek sposobom podla poziadaviek,
ktoré urcil verejny obstaravatel’, ktory ma rozhodujici vplyv na druh stavby alebo projekt stavby.
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Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby, okrem zédkazky uvedenej
v ods. 4 a 5 tejto smernice.

Predpokladana hodnota zakazky (PHZ) sa uréuje v cene bez dane z pridanej hodnoty. Pravidla vypoétu PHZ su
upravené v § 6 zdkona o verejnom obstaravani. Predpokladana hodnota zakazky sa ur¢i na zaklade udajov a
informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak takéto tidaje k dispozicii nie su,
predpokladanad hodnota zakazky sa uréi na zdklade udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim,
pripravnou trhovou konzultaciou, pouzitim systému sledovania vyvoja cien podla § 13 ods.2 pism. d) zdkona
0 verejnom obstaravani alebo na zédklade Udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. Predpokladana hodnota
zakazky je platnd v Case zacCatia postupu zadavania zakazky.

Zéaujemca/hospodarsky subjekt je fyzickd osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto os6b, ktora na trhu
dodava tovar, uskuto¢tiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a ma zaujem o ucast’ vo verejnom obstaravani.
Po predlozeni ponuky sa zaujemca/hospodarsky subjekt stdva uchadzaCom/hospodarskym subjektom. Po prijati
ponuky verejnym obstaravatelom sa uchadzac/hospodarsky subjekt stava dodéavatel'om/hospodarskym
subjektom.

Plan verejného obstaravania na kalendarny rok, ktory obsahuje zakladné informéacie ako : predmet zakazky, druh
zakazky, CPV kod, celkovl cenu v EUR bez DPH a termin dodania je zédkladnym dokumentom verejného
obstaravania. Vyhotovuje ho prednosta OcU a schval'uje starosta obce do 31.12.predchadzajiceho roka pre rok
nasledujuci.

Spolo¢ny slovnik obstardvania (d’alej len ,,CPV®) je jediny klasifikacny systém uplatnitelny na verejné
obstardvanie, ktory Standardizuje odkazy pouzivané verejnym obstaravatel'om a slizi na spresnenie Specifikacie
predmetu zakazky.

Profil verejného obstaravatela zriadeny na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie je jednym
z transparentnych nastrojov verejného obstaravania, ktory informuje o zakladnych skutoénostiach tykajicich sa
priebehu verejného obstaravania.

Referencia je elektronicky dokument obsahujlci potvrdenie 0 dodani tovaru, uskuto¢neni stavebnych prac alebo
poskytnuti sluzby.
Referenciu je verejny obstaravatel’ povinny vyhotovit' v pripadoch a lehotach uréenych podl'a zakona 0 verejnom
obstaravani, a to do:
a) 30 dni odo diia skon&enia plnenia podla zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej Gasti, ktora spiia
poziadavku funkéného celku,
b) 10 dni odo dna doru¢enia ziadosti dodavatel’a o vyhotovenie referencie,ak:
- ide o zdkazku, na ktortu sa nevztahuje zakon 0 verejnom obstaravani alebo
- ide 0 opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podl'a pism. a)

Zakazka v zavislosti od predpokladanej hodnoty je:
a) nadlimitnd (8 5 ods.2 zdkona o verejnom obstaravani)
b) podlimitna (8 5 ods.3 zdkona o verejnom obstaravani)

Vysky finan¢nych limitov pre jednotlivé druhy zakaziek su uréené v zmysle zakona 0 verejnom obstaravani a su
uvedené v Prilohe ¢.1 tejto smernice.

Postup zadévania zakazky sa urcuje podla predpokladanej hodnoty zdkazky alebo koncesie. Verejny obstaravatel’
je povinny dodrzat’ postup zadavania zakazky alebo koncesie uréeny pri zacati verejného obstaravania, a to aj
vtedy, ak by bol opravneny pouzit’ iny postup zadavania zékazky alebo koncesie.

Postupy vo verejnom obstaravani pri nadlimitnych zakazkach:
a) verejna sutaz
b) wuzsia sttaz
c) rokovacie konanie so zverejnenim
d) sutazny dialog
e) inovativne partnerstvo
f) priame rokovacie konanie
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Verejny obstaravatel’ postupuje tak, aby vynaloZené naklady na predmet zdkazky boli hospodarne a to :

a) Podrla § 108 ods. 2 zdkona o verejnom obstaravani, prva veta postupuje tak, Ze na predlozenie ponuky vyzve
aspon tri hospodarske subjekty na to uréenou funkcionalitou elektronickej platformy.

b) Podla § 110 zakona o verejnom obstaravani, ak ide o podlimitni zakazku na stavebné prace, ktorej
predpokladand hodnota zakazky je rovna alebo vyssia ako 800 000 eur alebo dobrovolne v pripade
podlimitnej zakazky na obstaravanie tovarov, sluzieb a potravin s predpokladanou hodnotou zékazky od
50 000 eur do 220 999,99 eur a stavebnych prac s predpoékladanou hodnotou do 800 000 eur..

c) Prostrednictvom na to uréenej funkcionality elektronickej platformy podl'a § 109 zakona o verejnom
obstaravani ak ide o dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu.

d) Pri podlimitnych zdkazkéach financovanych z finanénych prostriedkov Eurdpskej Gnie sa postupuje podla
PRIRUCKY K PROCESU A KONTROLE VEREINEHO OBSTARAVANIA / OBSTARAVANIA
Programove obdobie 2021-2027 vydanej Ministerstvom investicii, regiondlneho rozvoja a informatizacie
Slovenskej republiky, resp. podla prislusnej Vyzvy alebo podmienok Zmluvy o poskytnuti NFP.

Uréenie predpokladanej hodnoty a postupu obstaravania sa zaznamena pre kazdy nakup, objednavku, zmluvu,
ked’ odberatel'om je verejny obstaravatel’ v dokumente vypracovanom podla vzoru v Prilohe ¢.2 tejto smernice.

BezZne dostupné tovary, sluzby st v zmysle zdkona o verejnom obstaravani tovary a sluzby, ktoré:

a) sO pontkané v podobe, v ktorej su bez vécSich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutoc¢tiované alebo poskytnuté a zaroven,
b) su spravidla v podobe, vakej si dodavané, uskutochované alebo poskytované pre verejného
obstaravatel'a, dodavané, uskuto¢iované alebo poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.
Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami st najmé tovary alebo sluzby uréené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb verejného obstaravatel’a.
Bezne dostupnymi tovarmi, alebo sluzbami sl najmé tovary a sluzby spotrebného charakteru.

Cinnosti vo verejnom obstaravani obec vykonava prostrednictvom vlastnych zamestnancov a prostrednictvom
tretich osbb. Prava, povinnosti a zodpovednost’ vyplyvajice z tejto smernice platia aj pre tretiu osobu, ktora
externe zabezpecuje podporné ¢innosti vo verejnom obstaravani prostrednictvom poradenstva.

Pri zaddvani zikaziek sa musi uplatiiovat princip rovnakého zaobchddzania, princip nediskriminécie
hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

Z&kon o verejnom obstaravani podl'a § 1 ods. 2 obsahuje aj $pecifikaciu nadlimitnych zakziek, podlimitnych
zékaziek, na ktoré sa nevzt'ahuje povinnost’ postupovat’ podl'a zakona o verejnom obstaravani.

Zé&kon o verejnom obstardvani podl'a § 1 ods. 13 obsahuje aj $pecifikaciu podlimitnych zakaziek, na ktoré sa
nevzt'ahuje povinnost’ postupovat’ podl'a zdakona o verejnom obstaravani.

Obstaravanie potravin :

a) Na obstaravanie potravin, ktorych odberatelom je zariadenie Skolského stravovania, ktoré poskytuje
stravovanie a potravin urCenych na stravovanie v ramci poskytovanej socialnej sluzby, ktora je zadavana
obcou, ak ide o podlimitni zakazku s predpokladanou hodnotou od 50 000 EUR do 220 999,99 EUR bez
DPH sa vztahuje vynimka zo zakona o verejnom obstaravani.

b) Pri obstardvani potravin s predpokladanou hodnotou zakazky vys$Sou ako 221 000,- EUR bez DPH sa
uplatiuje postup zadédvania nadlimitnej zakazky.

Verejny obstaravatel nesmie zadat’ zakazku, koncesiu alebo pouzit' sutaz ndvrhov podla vysSie uvedenych
bodov 22., 23. t.j. odsekov 2 az 13 § 1 zakona o verejnom obstaravani s cielom vyhnat' sa pouZitiu postupov
a pravidiel podl'a zakona o verejnom obstaravani.

CL3
Zakazky malého rozsahu

Zakon o0 verejnom obstaravani sa nevzt’ahuje na zakazku malého rozsahu, ktorej predpokladana hodnota
je nizSia ako 50 000 EUR v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara
na dlhSie obdobie ako jeden kalendiarny rok a teda je na zvaZeni verejného obstarivatela ¢i verejné
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obstaravanie uskuto¢ni. Verejny obstaravatel moZe danu zakazku zadavat’ priamo vybranému zaujemcovi
alebo dobrovol’ne uskutoé¢nit’ aj prieskum trhu vSetkymi dostupnymi prostriedkami, ¢i uz formou odoslania len
emailov, ¢ uz informécii ziskanych z katalégov a produktovych listov, ¢i uz informacii zverejnenych na
internete a podobne. Pri priamom zadani zdkazky bezne dostupnej na trhu s PHZ vys$ou ako 10.000 EUR bez
DPH je potrebné uskuto¢nit® overenie hospodarnosti ponukovej ceny ato napr. zverejne dostupnych
informécii ziskanych z katalogov, z produktovych listov, priamo na webovych sidlach potencialnych
dodavatelov v zverejnenych cennikoch, zaviazanim dodavatel’a kontrolovat’ dodrZiavanie urovne svojich cien
s trhovym priemerom a podobne. Vyber hospodarskych subjektov pre oslovenie sa uskutoéiiuje v stlade s Cl. 5
tejto smernice.

Cl 4

Postup pri podlimitnej zakazke podl’a § 108 ods. 2 zdkona o verejnom obstarévani, prvéa veta
1. Verejny obstaravatel’ pri zadavani podlimitnej zakazky postupuje tak, aby vynaloZzené naklady na predmet zakazky,
boli hospodarne. Verejny obstaravatel’ zverejni v profile spravu podl'a § 24 ods. 3 do desiatich pracovnych dni odo
dia zverejnenia zmluvy v Centralnom registri zmliv alebo odo dna vystavenia objednavky.
2. Verejny obstaravatel’ na ucel zadania podlimitnej zikazky vyzve na predloZenie ponuky aspoi tri
hospodarske subjekty, ktoré spiiiaji podmienky tucasti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) zakona o verejnom
obstaravani na to uréenou funkcionalitou elektronickej platformy.
3. Verejny obstaravatel’ je povinny pri postupe zaddvania podlimitnej zakazky zabezpecit’ dodrZanie principu
rovnakého zaobchadzania a principu nediskriminacie hospodarskych subjektov, principu proporcionality, a je
povinny postupovat’ v stilade s principom transparentnosti a zdokumentovat’ cely priebeh verejného
obstaravania podlimitnej zakazky tak, aby jeho tikony boli preskimatelné bez ohPadu na pouzity prostriedok
komunikacie.
4. Vyzva na predloZenie ponuky sa nezverejiluje vo Vestniku verejného obstaravania.
5. Verejny obstardvatel moéze umoznit predloZenie ponuky aj v inom jazyku ako Statnom jazyku. Ak verejny
obstaravatel’ umozni predlozenie ponuky v inom jazyku, musi vzdy umoznit’ predloZenie ponuky aj v §tatnom jazyku.
Verejny obstaravatel’ je povinny na ucely vykonu dohl'adu a kontroly nad verejnym obstaravanim podrla tohto zakona
zabezpecit' tradny preklad tej Casti dokumentacie, ktora je vyhotovend v inom jazyku ako Statnom jazyku alebo v
inom jazyku ako v ¢eskom jazyku.
6. Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet zmluvu s uchadzacom, ktory nesplita podmienky uéasti podla § 32 ods. 1
pism. e) a f) zdkona o verejnom obstaradvani alebo ak u neho existuje dovod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f)
zadkona o verejnom obstaravani. Verejny obstaravatel moze odmietnut’ uzavriet' zmluvu s uchadza¢om, u ktorého
existuje dovod na vylicenie podla § 40 ods. 8 pism. d) z&kona o verejnom obstaravani. Ustanovenie § 11 zdkona
0 verejnom obstaravani tym nie je dotknuté.
7. Verejny obstaravatel’ eviduje doklady a dokumenty zo zadavania podlimitnej zakazky a uchovava ich pocas
desiatich rokov odo dia uzavretia zmluvy, ak osobitné predpisy neustanovuju inak.
8. Verejny obstaravatel’ méze vyzadovat’ od uchadzadov zabezpeku podla § 46 zadkona o verejnom obstaravani. Vyska
zabezpeky nesmie presiahnut’ 3 % z predpokladanej hodnoty zakazky a nesmie byt vysSia ako 100 000 eur. Ak je
zakazka rozdelena na casti, vySka zabezpeky za vSetky Casti zakazky nesmie byt’ vysSia ako 100 000 eur.
9. Vysvetlenie informacii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk, v sutaznych podkladoch alebo v inej
sprievodnej dokumentacii verejny obstaravatel’ bezodkladne oznami oslovenym hospodéarskym subjektom, najneskor
vsak tri pracovné dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk za predpokladu, Ze o vysvetlenie zdujemca
poziada dostato¢ne vopred.
10. V oznameniach pouzivanych pri podlimitnych zakazkdch mozno osobné udaje uvadzat v rozsahu meno a
priezvisko, adresa pobytu, datum narodenia, ak nebolo pridelené identifikacné ¢islo, emailova adresa a telefonne Cislo.
11. Oznamenie o vysledku verejného obstaravania zverejni verejny obstaravatel v profile :
a) do 14 dni po uzavreti zmluvy alebo rdmcovej dohody alebo
b) bezodkladne po rozhodnuti o zruseni verejného obstaravania, ktoré bolo predmetom vyzvy na predkladanie
ponuk.
12. Urad a verejny obstaravatel’ uverejiiujii v profile informacie a dokumenty podla § 64 zakona o verejnom
obstaravani.

CL5
Vyberové kritéria pre hospodarske subjekty na oslovenie
Pri uplatneni postupu v stlade s ¢l. 3 a 4 predmetnej smernice a postupov, na ktoré sa zakon o verejnom obstaravani
nevztahuje (nadlimitné zakazky, podlimitné zakazky, potraviny v stlade s § 1 ods. 2 az ods. 13) vyuzije verejny
obstaravatel’ pre vyber hospodarskych subjektov na oslovenie nasledujuce Kritéria :



- 0sobné dobré skisenosti s dodavatel'om

- dodanie prostrednictvom subjektu sidliaceho v obci a blizkom okoli
- vzdialenost’ sidla prevadzky dodavatel'a

- miesto prevadzky

- referencie a ich kvalita

- technické zabezpedenie pre kvalitné dodanie

- odporucanie iného verejného obstaravatel'a alebo obstaravatel’a

- internetovy prieskum

- iné najma ekonomicky alebo kvalitativne odévodnené kritéria

CL6
Schvalovanie dokumentov v procese verejného obstaravania
Vietky dokumenty v sUvislosti s verejnym obstaravanim schval'uje starosta obce.

CL7
Archivacia dokumentov z verejného obstaravania
Verejny obstaravatel’ je povinny zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania s dorazom na preskumatel'nost’
rozhodnuti prijatych vo vsetkych fazach verejného obstaravania, bez ohladu na pouzité prostriedky komunikacie.
Kazdy zamestnanec, ktory zabezpe€uje verejné obstaravanie je povinny zabezpecCit archivaciu vsetkych dokumentov
v stlade so zakonom o verejnom obstaravani.

CL8
Konflikt zaujmov
a) Obec ako verejny obstaravatel’ je povinna zabezpecit', aby vo verejnom obstardvani nedoslo ku konfliktu zaujmov,

ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit’ hospodarsku sut’az alebo porusit’ princip transparentnosti a princip rovnakého
zaobchéadzania

b) Konflikt zaujmov zahfiia najmé situaciu, ak zainteresovana osoba, ktora moze ovplyvnit’ vysledok alebo priebeh
verejného obstaravania, ma priamy alebo nepriamy finan¢ny zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem,
ktory mozno povazovat’ za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v sivislosti s verejnym obstaravanim

c) Zainteresovanou osobou je najma:

aa) zamestnanec, ktory sa podiel’a na priprave alebo realizacii verejného obstaravania alebo ina osoba, ktora poskytuje
verejnému obstaravatel'ovi podpornt ¢innost’ vo verejnom obstaravani a ktord sa podiel'a na priprave alebo realizacii
verejného obstaravania alebo

bb) osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatela, ktorda modze ovplyvnit vysledok verejného
obstaravania bez toho, aby sa nevyhnutne podielala na jeho priprave alebo realizacii.

d) Zainteresovana osoba oznami verejnému obstaravatel'ovi akykol'vek konflikt zaujmov vo vzt'ahu k hospodarskemu
subjektu, ktory sa zacastiiuje pripravnych trhovych konzultacii, zaujemcovi, uchadzacovi, ucastnikovi alebo
dodavatel'ovi bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov dozvie.

e) Verejny obstardvatel je povinny prijat’ primerané opatrenia a vykonat napravu, ak zisti konflikt zdujmov.
Opatreniami sii najmé vylucenie zainteresovanej osoby z procesu pripravy alebo realizicie verejného obstaravania
alebo tprava jej povinnosti a zodpovednosti s ciel'om zabranit’ pretrvavaniu konfliktu zaujmov

f) Kazdy kto sa akymkol’vek spdsobom zicastiiuje procesu verejného obstaravania teda zainteresované osoby
(najmi ¢lenovia komisii, zamestnanci zodpovedni za Specifikaciu predmetu obstaravania, vedenie obce,
pripadne iné osoby zucastiiujiice sa procesu VO) ma povinnost’ bezodkladne informovat’ verejného
obstaravatela (starostu obce) o konflikte zaujmov v zmysle vyssie uvedeného. Cestné vyhlasenie o vylu¢eni
konfliktu zaujmov tvori Prilohu ¢. 3 tejto smernice.

ClL9
Zaverecné ustanovenia



1. Tymto sa rusi smernica Obce Komjatice o verejnom obstaravani : Zadavanie zakaziek na dodanie tovarov,
poskytovanie sluzieb a uskuto¢tiovanie stavebnych prac zo dia 20.3.2023.
2. Smernica nadobuda platnost’ diiom podpisu a uc¢innost’ diiom 1.8.2024.

Tato smernica je zavdzna pre vSetky osoby, opravnené konat’ v mene verejného obstaravatela.
4. Postupy verejného obstaravatel’a, sivisiace s verejnym obstaravanim, ktoré nie su upravené touto smernicou sa
riadia zdkonom o verejnom obstaravani.

w

Peter Hlavaty
starosta obce

Prilohy:

¢.1 - Vysky finan¢nych limitov pre jednotlivé druhy zakaziek

¢.2 - Uréenie predpokladanej hodnoty zkazky a postupu obstaravania
¢.3 - Cestné vyhlasenie o vyluceni konfliktu zaujmov



